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PLANOS Disco Word/ Excel/ Cuando se actualiza | Archivo de gestion/Archivo Subgerencia Subgerencia
INSTITUCIONALES Espaiol duro/Fisico Disco Duro Periodico informacion Central Adm.|n|strat|va/Sub'gere Adm.|n|strat|va/Sub'ger
ncia de Produccion encia de Produccion
PROCESOS
CONTRATUALES Espaiol Disco Word/ Excel/ Constante Constante Archivo de gestidén/Archivo Secretaria General y | Secretaria General y
DECLARADOS P duro/Fisico Base de datos Central Juridica Juridica
DESIERTOS
PROCESO DE Espaiol dur[c))/llsztl':;co / Word/Excel/ Constante Constante Archivo de gestidén/Archivo Secretaria General y | Secretaria General y
COBRO COACTIVO P . Digital Central Juridica Juridica
Pag.Web
Procesos Civiles Espafiol Dlscio_ Wort_j/I_ExceI/ Constante Constante Archivo de gestién/Archivo Secretarla} _General y Secretarla} _General y
duro/Fisico Digital Central Juridica Juridica
Procesos Disco . . . : .
Contenciosos Espafiol duro/Fisico/ Word/ExceI/ Constante Constante Archivo de gestion/Archivo Secretane} Qeneral y Secretane} Qeneral y
L . . Digital Central Juridica Juridica
Administrativos Pag.Web
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Procesos ~ DIS(,:O. Word/Excel/ Archivo de gestién/Archivo Secretaria General y | Secretaria General y
R Espaiiol duro/Fisico/ - Constante Anual . .
Disciplinarios . Digital Central Juridica Juridica
Pag.Web
Procesos Laborales Espafiol DIS(EO. Word/Excel Constante Anual Archivo de gestion/Archivo Secretanq (_Beneral y Secretanq (_Beneral y
duro/Fisico Central Juridica Juridica
Procesos Penales Espafiol DIS(EOI Word/Excel Constante Anual Archivo de gestidon/Archivo Secretane} C_;eneral y Secretane} C_;eneral y
duro/Fisico Central Juridica Juridica
Programas de . . - . . .
seguridad y salud en Espafiol DISCZO. Word/PDF Constante Eventual Archivo de gestion/Archivo Sub_g(_erenc_la Sub_g(_arenqa
: duro/Fisico Central Administrativa Administrativa
el trabajo
Programas de : : i . . .
Auditorias del sistema| ~ Espafiol D|scio_ Word/Digital Constante Constante Archivo de gestién/Archivo | Subgerencia de Control Subgerencia de
duro/Fisico Central Interno Control Interno
de Control Interno
Programas de Subgerencia de Subgerencia de
auditorias del ~ Disco Archivo de gestion/Archivo g¢ . 9 -
. Espaiiol . Word Constante Semestral Planeacion y Sistemas Planeacion y
Sistema Integrado de duro/Fisico Central
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Programas de ~ Disco Archivo de gestion/Archivo Subgerencia Subgerencia
Bienestar Social Espafiol duro/Fisico Word/ Excel Constante Anual Central Administrativa Administrativa
Programas de . . - . . .
Mantenimiento de Espaifiol DISCiO. Word / Excel Constante Anual Archivo de gestion/Archivo Sub_g(_erenc_la Sub_ge_:renc_|a
. . duro/Fisico Central Administrativa Administrativa
Bienes y Equipos
Programgs Fondo de Espafiol Dlscjo_ Word/ Excel Constante Semesral Archivo de gestidén/Archivo Secretarla} (_Beneral y Secretarla} (_Beneral y
Vivienda duro/Fisico Central Juridica Juridica
Programas de ~ Disco Archivo de gestién/Archivo Subgerencia Subgerencia
seguridad Industrial Espaiiol duro/Fisico Word/ Excel Constante Anual Central Administrativa Administrativa
Programas del . . - . Subgerencia de Subgerencia de
sistema de gestion Espafiol DISQO. Word/ Excel Constante Anual Archivo de gestion/Archivo Planeacion y Sistemas Planeacién y
. duro/Fisico Central - . .
ambiental de Gestion Sistemas de Gestion
Subgerencia Comercial Subgerencia
PROPIEDAD ~ Disco Archivo de gestién/Archivo y de Mercadeo/ Comercial y de
INDUSTRIAL Espafiol duro/Fisico Word/ Excel Constante Constante Central Secretaria General y | Mercadeo/ Secretaria

General y Juridica
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Investigacion de Espaiiol DIS(EO. Word/ Excel Periodico Constante Archivo de gestion/Archivo | Subgerencia Comercial Comercial y de
duro/Fisico Central y de Mercadeo
Producto Mercadeo
Proygcto_§ de ~ Disco Word . Archivo de gestidén/Archivo Subgerencia de Subgerencia de
Investigacion de Espafiol e . Periodico Anual L L
s . duro/Fisico /Excel/Digital Central Produccion Produccion
Maquinaria y Equipos
P_royec_tos de ~ Disco Word - Cuando se actualiza | Archivo de gestion/Archivo | Subgerencia Comercial Subger_enma
Mejoramiento de Espafol . - Periodico . . Comercial y de
duro/Fisico /Digital/PDF informacion Central y de Mercadeo
Producto Mercadeo
. : L . Subgerencia de Subgerencia de
Proyectc_)§ de Espaiiol DISCZO. Word /PDF Periodico Eventual Archivo de gestion/Archivo Planeacion y Sistemas Planeacién y
Inversion duro/Fisico Central e . L
de Gestion Sistemas de Gestion
REGISTRO DE . . - . .
OPERACIONES DE Espaiiol durI(DJI/T:?s)ico Word/PDF Constante Eventual Archivo decgifrtgl)n/Archlvo Subgerencia Financiera S;E}giﬁgf;a
CAJA MENOR
Registros Arranque y Espafiol DIS(EO. Word /PDE Constante Periodico Archivo de gestioén/Archivo Subgerean’;\ de Subgerean’;\ de
paradas de planta duro/Fisico Central Produccion Produccion
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Registro Control de ~ Disco Word/ Base de Archivo de gestién/Archivo Subgerencia Subgerencia
entrega de sellos de Espaiiol . Constante Constante g . g .
: duro/Fisico Datos Central Administrativa Administrativa
seguridad
Registro Control de ~ Disco Word/base de Archivo de gestidén/Archivo Subgerencia de Subgerencia de
Espafiol . Constante Constante L -
Proceso duro/Fisico datos/excel Central Produccion Produccion
Registro de Control Espaiiol DISC,O. Word/Excel Constante Constante Archivo de gestion/Archivo Subgerencla de Subgerenq}a de
duro/Fisico Central Produccion Produccion
Registros de Creacion Espaiol Disco Word/base de Constante Constante Archivo de gestidén/Archivo Subgerencia Subgerencia
de Cédigos P duro/Fisico datos/excel Central Administrativa Administrativa
Registro de orden de ~ Disco Word/base de Archivo de gestién/Archivo Subgerencia de Subgerencia de
Espaiiol iy Constante Constante L L
despacho duro/Fisico datos/excel Central Produccion Produccion
Registro de Revision Espafiol Disco Word/Excel/ Constante Constante Archivo de gestién/Archivo Subgerencia de Subgerencia de
de Alcohol P duro/Fisico | Base de Datos Central Produccion Produccion
Registro Qe R.eVISIOH Espafiol DISC,O. Word/ Disco Constante Periodico Archivo de gestion/Archivo Gerencia General Gerencia General
Materia Prima duro/Fisico Duro Central

Kilémetro 2, Via a Rozo, Corregimiento de Palmaseca, Palmira (Valle)

PBX: 683 63 00 /608 63 00 FAX: 683 6315

E-mail: ilv@ilvalle.com.co Portal: http://www.ilvalle.com.co

28 de 30



GESTION-FURAG

(@)
INDUSTRIA DE LICORES
DEL VALLE ) )
795\ ESQUEMA DE PUBLICACION DE INFORMACION 1SO 9001
2 N° SC 639-1
NOMBRE DEL
FECHA DE NOMBRE DEL
NOMBRE O MEDIO DE GENERACION | FRECUENCIA DE RESPONSABLE,DE RESPONSABLE
TITULO DE LA IDIOMA [CONSERVAC| FORMATO : LUGAR DE CONSULTA | LA PRODUCCION
INEORMACION ION DE LA ACTUALIZACION DE LA DE LA
INFORMACION INEFORMACION INFORMACION
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: duro/Fisico | Base de Datos Central
Calidad
. Gerencia
Gerencia .
) . General/Subgerencia
Registro orden de : : . . General/Subgerencia .
i ~ Disco - Archivo de gestion/Archivo . Comercial y de
promocion y/o Espanol . Excel/  Digital Constante Constante Comercial y de
2 duro/Fisico Central . Mercadeo/
degustacién Mercadeo/ Subgerencia .
Subgerencia de
de produccion S
produccion
R‘?,Sg'Stfo de L Espafol DISC,O. Excel/  Digital Constante Constante Archivo de gestion/Archivo Gerencia General Gerencia General
Induccidén/reinduccién duro/Fisico Central
REGLAMENTOS . . - . . .
INTERNOS DE Espafiol D|sc,0. Worg/gxcell Periodico Constante Archivo de gestidon/Archivo Subggrenqa Sub_ggrenqa
duro/Fisico Digital Central Administrativa Administrativa
TRABAJO
REPORTE DE . . - . . .
AVANCE A LA Espafiol DIS(EO. Word/base de Periodico Constante Archivo de gestién/Archivo | Subgerencia de Control Subgerencia de
duro/Fisico datos/excel Central Interno Control Interno
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